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1 Premessa 

 
Lepida S.p.A. gestisce le infrastrutture di telecomunicazione regionali (la rete Lepida e la rete 
radiomobile ERretre), erogando per gli Enti soci servizi di connettività e servizi telematici, 
avvalendosi anche di fornitori esterni. 
Lepida SpA è impegnata inoltre nella progettazione e nella realizzazione dell’evoluzione della 
rete geografica Lepida, ivi comprese le estensioni wireless, e delle reti cittadine (MAN) per la 
Pubblica Amministrazione sul territorio della regione Emilia-Romagna. 
Inoltre, Lepida SpA è impegnata nel supportare gli Enti del territorio nella progettazione e 
realizzazione di reti wireless cittadine e sistemi basati sulle reti come ad esempio la 
videosorveglianza. 
Lepida SpA intende avvalersi di un supporto tecnico per tutte le attività di progettazione, di 
assistenza alla direzione lavori, di coordinamento della sicurezza e di collaudi dei sistemi e 
delle reti summenzionate. 
 

2 Oggetto  

 
Oggetto della presente Richiesta di offerta è la fornitura di servizi di supporto tecnico di 
progettazione, di assistenza alla direzione lavori, di coordinamento della sicurezza e di 
collaudi dei sistemi e delle reti secondo le esigenze di Lepida S.p.A.  
 
L’importo massimo previsto per la fornitura  presunto e non vincolante è di Euro 99.800 
(novantanovemilaottocento/00) IVA esclusa. 
 
Il Contratto ha durata di 12 mesi a decorrere dalla data della comunicazione definitiva di 
accettazione dell’offerta da parte di Lepida. S.p.A. 
 
In funzione delle singole necessità realizzative, Lepida S.p.A. emetterà specifici Ordini 
d’Acquisto fino alla concorrenza massima dell’offerta economica presentata 
dall’Aggiudicatario.  
 
Lepida S.p.A. si riserva, durante il periodo contrattuale, la facoltà di richiedere di volta in 
volta la fornitura dei servizi oggetto della presente Richiesta di Offerta, nelle quantità e 
tipologia che si renderanno necessarie. 
 
La tempistica per l’esecuzione delle attività l’oggetto di ogni specifico Ordine d’Acquisto 
verrà concordata secondo quando previsto nel successivo paragrafo. 3.2 e sarà considerata 
vincolante per l’esecuzione dell’attività stessa. Ritardi rispetto la tempistica concordata 
potranno originare l’applicazione di penali secondo quando previsti al successivo paragrafo 7.  
Nulla potrà essere preteso dall’aggiudicatario qualora alla scadenza contrattuale, Lepida 
S.p.A. avesse messo Ordinativi inferiori all’importo indicato nel’offerta economica 
dell’Aggiudicatario  
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Qualora alla scadenza contrattuale fossero stati emessi Ordini di Acquisto inferiori all’importo 
indicato nel’offerta economica dell’Aggiudicatario e fermo restando l’importo complessivo 
nella stessa, Lepida S.p.A. si riserva la facoltà di prorogare la scadenza contrattuale per un 
ulteriore periodo di 12 mesi, dandone comunicazione scritta all’Aggiudicatario. 
 
Inoltre:Lepida S.p.A. si riserva di chiedere chiarimenti ed integrazioni sulla documentazione 
presentata. 
 
Lepida S.p.A. si riserva di non assegnare la fornitura richiesta se, a proprio insindacabile 
giudizio, le offerte presentate non risulteranno congrue o valide per soddisfare le esigenze 
esposte. 
 
Lepida S.p.A. si riserva, altresì, la facoltà di aggiudicare la fornitura anche in caso di un’unica 
offerta ammissibile, se ritenuta economicamente conveniente. 
 
In caso di parità di due o più offerte, Lepida S.p.A. procederà ad aggiudicarla a suo 
insindacabile giudizio alla ditta concorrente che riterrà più opportuna. 
 
Pena l’esclusione, la Ditta concorrente dovrà far pervenire la documentazione richiesta nel 
presente documento (di seguito anche solamente “offerta”) secondo le seguenti modalità: 
a) inoltro di un file formato pdf protetto da password contenente l’offerta alla segreteria 
di Lepida S.p.A. via e-mail all’indirizzo segreteria@lepida.it  entro e non oltre il giorno 
12/10/2010 alle ore 12,00; 
b) inoltro dalle ore 13,00 alle ore 17,00 del giorno 12/10/2010 delle password per la 
lettura dell’offerta. 
 
Pena l’esclusione, l’offerta deve contenere la sottoscrizione, da parte della Ditta Concorrente, 
di quanto riportato nell’Allegato 1  che costituisce parte integrante e sostanziale della 
presente richiesta di offerta. 
 
Ad avvenuta scadenza del termine di cui al precedente punto a) non sarà riconosciuta valida 
alcuna offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva a quella precedente; l’offerta presentata non 
può essere ritirata. 
 
Se alla scadenza del termine di cui al precedente punto b) non sarà pervenuta la password 
necessaria per la lettura dell’offerta (documento pdf), la relativa offerta, anche se pervenuta 
nei termini di cui al precedente punto a) verrà esclusa. 
 
E’ ammessa offerta successiva, purché entro il termine di scadenza di cui al precedente punto 
a), a sostituzione o ad integrazione della precedente. In tal caso, e pena l’esclusione, la Ditta 
Concorrente dovrà far pervenire le password necessarie per poter leggere i documenti inviati. 
 
Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresì tutte le offerte 
redatte o inviate in modo difforme da quello prescritto nel presente documento. 
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In caso di fallimento o di risoluzione del contratto per grave inadempimento, Lepida S.p.A. si 
riserva la facoltà di interpellare il secondo miglior offerente ai sensi e per gli effetti previsti 
dal D.Lgs. 163/06. 
 
La persona di contatto per eventuali chiarimenti è: 
 
Kussai Shahin – kussai.shahin@lepida.it  
 

3 Servizi richiesti  

 
I servizi richiesti, a seconda delle esigenze di Lepida SpA consistono principalmente nelle 
seguenti attività: 

• elaborazione di progetti e preparazione di capitolati tecnici per sistemi e reti di 
telecomunicazioni; 

• direzione lavori o assistenza alla direzione lavori per la realizzazione di sistemi e reti 
di telecomunicazioni; 

• coordinamento della sicurezza in fase di progettazione ed in fase di esecuzione di 
sistemi e reti di telecomunicazioni; 

• esecuzione di collaudi funzionali e finali (o assistenza al collaudo) di sistemi e reti di 
telecomunicazioni. 

 
Il personale dell’Aggiudicatario dovrà svolgere le attività richieste rispettando rigorosamente 
le indicazioni, le procedure, le specifiche tecniche e la tempistica stabilite e attraverso 
continuo confronto ed interazione con Lepida S.p.A.  
 
Lepida SpA potrà, in qualsiasi momento, verificare lo svolgimento delle attività da parte 
dell’Aggiudicatario, richiedere chiarimenti ed approfondire le modalità di erogazione dei 
servizi oggetto della fornitura. 
 
Le Ditte concorrenti devono evidenziare nella loro offerta tecnica eventuali servizi aggiuntivi 
ed aspetti migliorativi, che Lepida S.p.A. potrà decidere in autonomia di richiedere 
all’Aggiudicatario senza alcun onere aggiuntivo rispetto al prezzo di aggiudicazione della 
richiesta di offerta. 
 

3.1 Descrizione dei servizi 

 
Viene di seguito riportata una descrizione, non esaustiva, dei principali servizi richiesti nella 
presente richiesta di offerta.   
 

• Elaborazione di progetti e preparazione di capitolati tecnici per sistemi e reti di 
telecomunicazioni 
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o Reti di area metropolitana (MAN) in fibra ottica nei territori comunali della 

regione: le attività richieste potranno comprendere l’analisi delle sedi degli 
Enti della Pubblica Amministrazione, il rilievo di eventuali asset 
infrastrutturali di pubblica proprietà, l’individuazione dei percorsi ottimali di 
posa dei cavi a fibre ottiche, la scelta delle tecniche di posa più idonee in 
rapporto ai diversi scenari ambientali e alle esigenze degli Enti, la scelta delle 
tipologie dei cavi in fibra e dei punti di derivazione e terminazione, il tutto nel 
rispetto delle specifiche fornite da Lepida SpA. 

o Analisi di copertura wireless: le attività richieste potranno comprendere il 
censimento e valutazione degli asset resi disponibili dalla Pubblica 
Amministrazione, la simulazione della copertura radioelettrica ottenibile in 
relazione ai suddetti asset, la valutazione delle esigenze del territorio oggetto di 
analisi e l’analisi delle tecnologie hardware e software disponibili, il tutto per 
individuare le migliori soluzioni per la realizzazione sia di reti wireless 
cittadine che in zone di digital divide. 

o Sistemi di videosorveglianza: le attività richieste potranno comprendere 
l’analisi delle tecnologie disponibili, l’analisi delle esigenze degli Enti, e la 
progettazione del posizionamento e delle modalità di interconnessione delle 
telecamere. 

 
In relazione ai suddetti sistemi e reti potrà essere richiesta l’elaborazione del progetto 
preliminare, definitivo e/o esecutivo, nonché la redazione del capitolato tecnico. A seconda 
delle circostanze e delle esigenze di Lepida S.p.A., la progettazione potrà essere propedeutica 
alla preparazione di bandi e/o contratti a corpo, a misura, o parte a corpo e parte a misura. 
I progetti dovranno fare riferimento a specifiche tecniche fornite da Lepida S.p.A. e 
comunque a norme nazionali che recepiscono norme europee, omologazioni tecniche europee, 
specifiche tecniche comuni, norme internazionali, altri sistemi tecnici di riferimento adottati 
dagli organismi europei di normalizzazione, norme nazionali, omologazioni tecniche 
nazionali, specifiche tecniche nazionali in materia di progettazione, di calcolo e di 
realizzazione delle opere e di messa in opera dei prodotti e/o a prestazioni o requisiti 
funzionali. 
 
I progetti dovranno essere eseguiti da professionisti iscritti negli appositi albi previsti dai 
vigenti ordinamenti professionali, personalmente responsabili e nominativamente indicati già 
in sede di presentazione dell'offerta, con la specificazione delle rispettive qualificazioni 
professionali. 
I progetti dovranno essere redatti in modo da assicurare il coordinamento dell'esecuzione dei 
lavori, tenendo conto del contesto in cui si inseriscono, con particolare attenzione, nel caso di 
interventi urbani, ai problemi della accessibilità e della manutenzione degli impianti e dei 
servizi a rete. 
La progettazione deve produrre elaborati specifici relativi della tipologia di progetto richiesta. 
Si riporta di seguito un elenco non esaustivo di elaborati: Previsioni di copertura wirless, 
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Shapes files, schemi di collegamento con potenzialità cavi e distanze, schemi di giunzione, 
file CAD con progetto di dettaglio, computi metrici estimativi. 
 

• Direzione lavori o assistenza alla direzione lavori per la realizzazione di sistemi e reti 
di telecomunicazioni 

 
Lepida S.p.A. potrà richiedere attività di direzione lavori o assistenza alla direzione lavori per 
la realizzazione di sistemi e reti di telecomunicazioni.   
 
L’Aggiudicatario dovrà ottemperare a tutte le prestazioni previste dalle vigenti normative in 
rapporto agli obblighi del direttore dei lavori. 
In particolare, il direttore dei lavori è preposto alla direzione ed al controllo tecnico, contabile 
e amministrativo dell’esecuzione dell’intervento nel rispetto degli impegni contrattuali e delle 
disposizioni contenute nel Regolamento Generale di cui al D.P.R. n. 554/1999 all’art. 123 e 
successivi. 
Eventuali ritardi rispetto al piano temporale di esecuzione dei lavori dovranno essere 
debitamente e tempestivamente comunicati a Lepida S.p.A. Ricade altresì nelle competenze 
del direttore dei lavori il parere formulato in termini di relazione riservata per il tentativo di 
accordo bonario, di cui all’art. 240 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n.163. Il direttore dei lavori è 
tenuto a rispettare ed a far rispettare le norme capitolari circa gli obblighi dell’appalto e la 
qualità dei materiali. Dovrà inoltre rispettare ogni altro onere previsto a carico della direzione 
lavori da normative legislative, regolamentari e dalla regola dell’arte costruttiva. 
Lepida S.p.A. e l’Aggiudicatario valuteranno congiuntamente, in relazione alla dimensione e 
alla tipologia e categoria dell’intervento, se l’ufficio di direzione lavori, oltre che dal direttore 
dei lavori, debba essere costituito anche da uno o più assistenti, come previsto dalla 
normativa. 
 

• Coordinamento della sicurezza in fase di progettazione ed in fase di esecuzione di 
sistemi e reti di telecomunicazioni 

 
Lepida S.p.A. potrà richiedere attività di coordinamento della sicurezza in fase di 
progettazione ed in fase di esecuzione realizzazione di sistemi e reti di telecomunicazioni. 
 
In fase di progettazione si richiede: 
 

o la redazione del piano di sicurezza e di coordinamento (PSC) e relativa stima 
dei costi; 

o la predisposizione di un fascicolo contenente le informazioni utili ai fini della 
prevenzione e della protezione dai rischi cui sono esposti i lavoratori nella 
realizzazione dell’opera. 

 
In fase di esecuzione si richiede: 

o la verifica, con opportune azioni di coordinamento e controllo, 
dell'applicazione, da parte delle imprese esecutrici e dei lavoratori autonomi, 
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delle disposizioni loro pertinenti contenute nel PSC e la corretta applicazione 
delle relative procedure di lavoro; 

o la verifica dell'idoneità dei piani operativi di sicurezza predisposti dalle 
imprese esecutrici, da considerare come piani complementari di dettaglio del 
PSC, assicurandone la coerenza con quest'ultimo, adeguando i documenti 
redatti in fase di progettazione in relazione all'evoluzione dei lavori ed alle 
eventuali modifiche intervenute, valutando le proposte delle imprese esecutrici 
dirette a migliorare la sicurezza in cantiere; 

o l’organizzazione tra i datori di lavoro, ivi compresi i lavoratori autonomi, la 
cooperazione ed il coordinamento delle attività nonchè la loro reciproca 
informazione; 

o la verifica dell'attuazione di quanto previsto negli accordi tra le parti sociali al 
fine di realizzare il coordinamento tra i rappresentanti della sicurezza 
finalizzato al miglioramento della sicurezza in cantiere; 

o la segnalazione a Lepida S.p.A. ed al responsabile dei lavori, previa 
contestazione scritta alle imprese e ai lavoratori autonomi interessati, le 
inosservanze alle disposizioni degli articoli 94, 95 e 96 del D.Lgs. 81/2008 e 
alle prescrizioni del PSC, proponendo la sospensione dei lavori, 
l'allontanamento delle imprese o dei lavoratori autonomi dal cantiere, o la 
risoluzione del contratto; 

o la sospensione, in caso di pericolo grave e imminente, direttamente riscontrato, 
delle singole lavorazioni fino alla verifica degli avvenuti adeguamenti 
effettuati dalle imprese interessate. 

 
I servizi richiesti dovranno essere svolti da soggetti in possesso dei requisiti prescritti dalle 
normative vigenti ed in particolare dall’art.98 del D.Lgs. 81 del 09 aprile 2008. 
 

• Esecuzione di collaudi funzionali e finali (o assistenza al collaudo) di sistemi e reti di 
telecomunicazioni 

 
Lepida S.p.A. potrà richiedere attività di collaudi funzionali e finali, o di assistenza tecnica al 
collaudo, in relazione a sistemi e reti di telecomunicazioni. 
 
I collaudi riguarderanno principalmente aspetti infrastrutturali, quali a titolo di esempio: 
cavidotti, cavi in fibra ottica, fibre, terminazioni, armadi, giunzioni, locali allestiti per ospitare 
apparecchiature attive (per reti a fibre ottiche); siti, tralicci, pali, antenne, locali allestiti per 
ospitare apparecchiature attive (per reti wireless). 
La programmazione delle attività in campo dovrà essere preventivamente concordata con il 
personale preposto di Lepida S.p.A., che caso per caso valuterà l’opportunità della propria 
presenza in parallelo a quella del personale dell’Aggiudicatario. 
Il personale delle ditte offerenti dedicate alle attività di collaudo dovrà possedere tutte i 
requisiti previste dalla normativa (ad esempio iscrizione all’Albo degli Ingegneri da almeno 
cinque anni). 
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Caso per caso, l’Aggiudicatario dovrà predisporre un documento che illustri le modalità 
proposte per l’effettuazione del collaudo, qualora queste non siano fornite da Lepida SpA, che 
dovranno essere approvate dal personale di Lepida S.p.A.. L’Aggiudicatario avrà inoltre la 
responsabilità della redazione del certificato di collaudo ovvero, nei casi previsti, del 
certificato di regolare esecuzione. 
A norma di legge (D.Lgs. 163/2006 art. 141 co. 5) “Il collaudatore o i componenti della 
commissione di collaudo non devono avere svolto alcuna funzione nelle attività autorizzative, 
di controllo, di progettazione, di direzione, di vigilanza e di esecuzione dei lavori sottoposti al 
collaudo. Essi non devono avere avuto nell'ultimo triennio rapporti di lavoro o di consulenza 
con il soggetto che ha eseguito i lavori”. 
 
  

3.2  Modalità di erogazione dei servizi 

 
L’Aggiudicatario dovrà erogare i servizi oggetto di fornitura mettendo a disposizione 
personale qualificato per lo svolgimento delle attività richieste garantendo una adeguata 
professionalità e competenza del personale impegnato. 
L'Aggiudicatario dovrà inoltre prevedere una figura di Service Manager per il coordinamento 
e controllo delle attività del personale impegnato, che dovrà, con cadenza almeno mensile, 
effettuare incontri di coordinamento e pianificazione delle attività con Lepida S.p.A. 
 
Il numero del personale messo a disposizione e le relative competenze, gli attestati e titoli 
posseduti (iscrizione ordini professionali, attestato corso per coordinatore della sicurezza, 
ecc.) dovranno essere descritte dalla Ditta concorrente in offerta tecnica. Dovranno essere 
forniti i curriculum nominativi del service manager, di almeno 2 progettisti junior e almeno 2 
progettisti senior evidenziando degli attestati ed i titoli posseduti da ciascuno. 
Inoltre, il personale del’Aggiudicatario dovrà possedere capacità relazionale e comportamento 
professionale nello svolgimento delle attività e nelle relazioni sia con Lepida SpA che in 
occasione di contatto con gli Enti. 
L’Aggiudicatario dovrà rigorosamente documentare tutte le attività svolte e le comunicazioni 
con i vari soggetti coinvolti nello svolgimento delle attività ivi comprese quelle con gli Enti 
interessati che dovranno avvenire anche in forma scritta.  
 
Le attività da svolgere saranno indicati di volta in volta da Lepida S.p.A. e l’aggiudicatario 
dovrà presentare una quantificazione delle risorse necessarie (in termini di giornate uomo) e 
della tempistica per l’esecuzione delle attività che dovranno essere discusse e approvate 
preventivamente da Lepida SpA. 
 
I costi delle trasferte su tutto il territorio regionale per le attività in campo che si renderanno 
necessarie per l’esecuzione dei servizi richiesti sono integralmente a carico 
dell’aggiudicatario. 
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In funzione delle singole necessità realizzative, Lepida S.p.A. emetterà specifici Ordini 
d’Acquisto fino alla concorrenza massima dell’offerta economica presentata 
dall’Aggiudicatario.  
 
I tempi di consegna dei servizi richiesti saranno previsti e concordati in ogni specifico Ordine 
d’Acquisto. 
 
Lepida S.p.A. si riserva, durante il periodo contrattuale, la facoltà di richiedere di volta in 
volta la fornitura dei servizi oggetto della presente Richiesta di Offerta, nelle quantità e 
tipologia che si renderanno necessarie. 
 
Nulla potrà essere preteso dall’aggiudicatario qualora alla scadenza contrattuale, Lepida 
S.p.A. avesse messo Ordinativi inferiori all’importo indicato nel’offerta economica 
dell’Aggiudicatario  
 
 

3.3 Requisiti e competenze 

 
La ditta concorrente dovrà avere comprovate esperienze nella fornitura di servizi analoghi a 
quelli richiesti nella presente richiesta di offerta. 
Saranno valutati positivamente anche gli aspetti di formazione ed aggiornamento del 
personale per lo svolgimento delle attività oggetto di richiesta di offerta. 
 
L’Aggiudicatario dovrà svolgere tutte le attività richieste presso la propria sede e sul campo 
utilizzando proprie dotazioni tecnologiche in termini di Hardware e software per la 
progettazione e realizzazione. A tal fine, le ditte concorrenti dovranno precisare in sede di 
offerta tecnica le dotazioni tecnologiche possedute e necessarie per lo svolgimento delle 
attività. 
 
I servizi richiesti dovranno essere forniti da figure professionali, che dovranno possedere le 
competenze e i requisiti, anche normativi, necessari in relazione a ciascuno dei servizi 
richiesti nella presente richiesta di offerta. Vengono di seguito riportati i requisiti minimi 
richiesti per le seguenti figure: 

• progettista junior, con almeno tre anni di esperienza e competenze relative alla 
progettazione di infrastrutture di comunicazione cablate e wireless; alle verifiche di 
funzionalità di reti dal punto di vista fisico ed infrastrutturale; all’utilizzo di GIS sia 
per elaborazioni gestionali che per realizzazione di mappe cartografiche a diverse 
scale; alla progettazione e sviluppo di database cartografici; alla gestione di 
interrelazioni tra database geografici e database relazionali; 

• progettista senior, con almeno dieci anni di esperienza e competenze relative alla 
progettazione di infrastrutture di comunicazione cablate e wireless; alle verifiche di 
funzionalità di reti dal punto di vista fisico ed infrastrutturale; all’utilizzo di GIS sia 
per elaborazioni gestionali che per realizzazione di mappe cartografiche a diverse 
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scale; ai confronti tecnico-economici-organizzativi di alternative infrastrutturali; alla 
progettazione e sviluppo di database cartografici; alla gestione di interrelazioni tra 
database geografici e database relazionali; 

• service manager, con almeno quindici anni di esperienza nel project management, 
dotata di adeguate capacità organizzative, tecniche, di relazione con i clienti, destinata 
a svolgere compiti di Coordinatore di progetto e di interfaccia unica con le competenti 
strutture tecniche di Lepida S.p.A. per tutta la durata del contratto per la pianificazione 
e controllo della attività del personale dedicato. 

 

4 Durata contrattuale  

 
Per contratto si intende il combinato disposto dei seguenti elementi contenenti 
complessivamente la manifestazione di volontà delle parti e tutte le condizioni contrattuali: 

• la presente richiesta di offerta 

• l’offerta del concorrente; 
• dalla comunicazione di accettazione dell’offerta da parte di Lepida S.p.A. 

 
Il Contratto ha durata di 12 mesi a decorrere dalla data della comunicazione definitiva di 
accettazione dell’offerta da parte di Lepida. S.p.A. 
 
In funzione delle singole necessità realizzative, Lepida S.p.A. emetterà specifici Ordini 
d’Acquisto fino alla concorrenza massima dell’offerta economica presentata 
dall’Aggiudicatario.  
 
Lepida S.p.A. si riserva, durante il periodo contrattuale, la facoltà di richiedere di volta in 
volta la fornitura dei servizi oggetto della presente Richiesta di Offerta, nelle quantità e 
tipologia che si renderanno necessarie. 
 
La tempistica per l’esecuzione delle attività l’oggetto di ogni specifico Ordine d’Acquisto 
verrà concordata secondo quando previsto nel successivo paragrafo. 3.2 e sarà considerata 
vincolante per l’esecuzione dell’attività stessa. Ritardi rispetto la tempistica concordata 
potranno originare l’applicazione di penali secondo quando previsti al successivo paragrafo 7.  
Nulla potrà essere preteso dall’aggiudicatario qualora alla scadenza contrattuale, Lepida 
S.p.A. avesse messo Ordinativi inferiori all’importo indicato nel’offerta economica 
dell’Aggiudicatario  
 
Qualora alla scadenza contrattuale fossero stati emessi Ordini di Acquisto inferiori all’importo 
indicato nel’offerta economica dell’Aggiudicatario e fermo restando l’importo complessivo 
nella stessa, Lepida S.p.A. si riserva la facoltà di prorogare la scadenza contrattuale per un 
ulteriore periodo di 12 mesi, dandone comunicazione scritta all’Aggiudicatario. 
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5 Contenuto dell’offerta tecnica 

 
L’offerta tecnica dovrà essere redatta in lingua italiana e dovrà descrivere in dettaglio la 
modalità attraverso la quale la ditta concorrente intende erogare i servizi richiesti di cui al 
paragrafo 3 della presente Richiesta di Offerta e includere tutti gli elementi ritenuti utili ai fini 
della valutazione dell’offerta medesima.  
L’offerta tecnica dovrà avere una lunghezza massima indicativa di 50 pagine formato A4 e 
dovrà contenere un indice completo del proprio contenuto, rispettando la numerazione di 
seguito riportata: 

1. Presentazione dell’impresa concorrente: dovrà descrivere l’azienda e le sue attività, 
con particolare riferimento a quelle oggetto della presente richiesta di offerta ed 
eventuali certificazioni possedute; dovrà inoltre indicare la sede operativa di 
erogazione dei servizi richiesti; 

2. Esperienza maturata dall’impresa concorrente: dovrà descrivere le precedenti 
esperienze maturate dall’impresa concorrente in attività analoghe a quelle oggetto 
della presente richiesta di offerta; 

3. Modalità di erogazione del servizio: dovrà descrivere come l’impresa concorrente 
intende erogare i servizi oggetto di richiesta di offerta, con particolare riferimento al 
numero di persone messe a disposizione, alla competenze e ai requisiti posseduti, alle 
dotazioni tecnologiche per lo svolgimento delle attività; 

4. Profilo professionale del personale messo a disposizione: dovrà descrivere la 
formazione e le competenze del personale messo a disposizione per lo svolgimento 
delle attività  richieste allegando i curriculum delle figure minime richieste; 

5. Servizi aggiuntivi: dovrà descrivere gli eventuali servizi aggiuntivi offerti dall’impresa 
concorrente rispetto a quelli richiesti e le motivazioni per cui la loro introduzione 
porterà miglioramenti nella prestazione dei servizi stessi. 

 

6 Articolazione e valutazione dell’offerta tecnica ed economica  

 
Offerta Tecnica 
 
L’offerta tecnica potrà comportare l’assegnazione di un punteggio massimo di 30 punti su 
100 e dovrà contenere tutte le informazioni richieste nel presente documento pena 
l’esclusione dalla presente Richiesta di offerta. 
 
Il punteggio minimo per essere ammessi alla presente Richiesta di offerta è individuato in 18 
punti. 
 
I criteri per la definizione del punteggio tecnico saranno: 

• modalità di erogazione dei servizi, numero personale messo a disposizione, 
competenze e requisiti, dotazioni tecnologiche: massimo punti 10; 

• esperienza maturata dal fornitore in attività analoghe a quelle oggetto di richiesta di 
offerta: massimo punti 7; 
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• profilo professionale del personale messo a disposizione: massimo punti 10; 
• servizi aggiuntivi e spunti migliorativi: massimo punti 3. 

 
Pena l’esclusione, l’offerta deve contenere la sottoscrizione, da parte della Ditta Concorrente, 
di quanto riportato nell’Allegato 1  che costituisce parte integrante e sostanziale della 
presente richiesta di offerta. 
 
Offerta Economica 
 
L’importo massimo previsto per la fornitura  presunto e non vincolante è di Euro 99.800 
(novantanovemilaottocento/00) IVA esclusa. 
 
Il Contratto ha durata di 12 mesi a decorrere dalla data della comunicazione definitiva di 
accettazione dell’offerta da parte di Lepida. S.p.A. 
 
Le ditte concorrenti dovranno presentare la loro offerta economica compilando la tabella di 
seguito riportata indicando il costo unitario offerto per giornata, che rimarrà fisso per l’intera 
durata del contratto, e considerando quanto di seguito riportato: 
 
Figura Costo unitario 

massimo per 
giornata 

Costo unitario 
offerto per 
giornata 

Numero 
giornate 
indicative 

Totale 

Senior €650  58  
Junior €450  138  
Offerta economica €  
 
In funzione delle singole necessità realizzative, Lepida S.p.A. emetterà specifici Ordini 
d’Acquisto fino alla concorrenza massima dell’offerta economica presentata 
dall’Aggiudicatario.  
 
Lepida S.p.A. si riserva il diritto di avvalersi dei servizi dell’Aggiudicatario per la quantità di 
giornate nell’arco della durata del contratto secondo le proprie esigenze. Pertanto il numero 
delle giornate riportate nella tabella, e la suddivisione del numero tra le figure,è puramente 
indicativo e non costituisce nessun vincolo per Lepida S.p.A. 
 
Nulla potrà essere preteso dall’aggiudicatario qualora alla scadenza contrattuale, Lepida 
S.p.A. avesse messo Ordinativi inferiori all’importo indicato nel’offerta economica 
dell’Aggiudicatario  
 
Qualora alla scadenza contrattuale fossero stati emessi Ordini di Acquisto inferiori all’importo 
indicato nel’offerta economica dell’Aggiudicatario e fermo restando l’importo complessivo 
della stessa, Lepida S.p.A. si riserva la facoltà di prorogare la scadenza contrattuale per un 
ulteriore periodo di 12 mesi, dandone comunicazione scritta all’Aggiudicatario 
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Sarà attribuito il punteggio massimo di 70 punti su 100 all’offerta economica della Ditta 
Concorrente che risulterà aver offerto il prezzo in Euro più basso. Alle altre Ditte concorrenti 
verrà attribuito un punteggio economico determinato mediante l’applicazione della formula di 
seguito indicata: 

 Pi= 70× Ominima
Oi  

dove:  
Pi: punteggio assegnato alla offerta economica i-esima 
Oi: offerta economica i-esima, pari al prezzo annuo in Euro offerto dalla Ditta i-esima 
Ominima: offerta economica più bassa. 
 
Non saranno accettate offerte con un totale Euro annuo superiore a Euro 99.800 
(novantanovemilaottocento/00) IVA esclusa. 
 

7 Livelli di servizio e penali 

 
La tempistica per l’esecuzione delle attività l’oggetto di ogni specifico Ordine d’Acquisto 
verrà concordata secondo quando previsto nel paragrafo. 3.2 e sarà considerata vincolante per 
l’esecuzione dell’attività stessa.  
 
Per ogni giorno di ritardo nell’esecuzione dell’attività previste in ogni Ordine di Acquisto, 
Lepida S.p.A. si riserva la facoltà di applicare penali nell’ordine del 1% dell’importo previsto 
nello stesso. 
 
Le penali potranno essere applicate fino alla concorrenza massima del 10% del totale 
dell’offerta economica dell’aggiudicatario. Al superamento di tale limite, Lepida S.p.A. si 
riserva il diritto di risolvere il contratto come meglio specificato nei successivi paragrafi. 
 

8 Fatturazione e modalità di pagamento 

 
Le fatturazioni potranno avvenire, previa verifica da parte del referente Lepida S.p.A. delle 
attività effettivamente erogate, al completamento delle attività oggetto di ogni Ordine di 
Acquisto e verranno liquidate a mezzo bonifico bancario nel termine dei novanta giorni fine 
mese data fattura. 
 

9 Cauzione definitiva 

 
L’aggiudicatario dovrà provvedere, ai sensi dell’art 113 del decreto 163/2006 alla costituzione 
di una garanzia fideiussoria  
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10 Risoluzione del contratto 

 
Fermo restando le applicazioni delle penali, Lepida S.p.A. potrà avvalersi della facoltà di 
risoluzione di diritto del contratto e degli eventuali ordini generati dal medesimo ai sensi 
dell’art. 1456 c.c., salvo il risarcimento del danno, nei seguenti casi: 
 

• violazione degli “obblighi di Riservatezza” 
• violazione degli “obblighi di Trasparenza 

• violazione degli “obblighi di “Legge” 
 
 

Inoltre, Lepida S.p.A. potrà risolvere di diritto il contratto qualora il ritardo nella consegna da 
parte dell’Aggiudicatario comportasse l’applicazione di penali per un importo complessivo 
superiore al 10% del valore dell’offerta economica aggiudicata. 
 
Oltre ai casi previsti, Lepida S.p.A. potrà avvalersi della facoltà di risoluzione del contratto, ai 
sensi e per gli effetti dell’art 1454 c.c. qualora nel corso di esecuzione dello stesso, l’Impresa 
si renda colpevole di gravi negligenze e inadempienze rispetto gli obblighi assunti. 
 
La risoluzione si verifica di diritto quando Lepida S.p.A. dichiari all'Impresa, a mezzo 
raccomandata con avviso di ricevimento, che intende avvalersi della presente clausola 
risolutiva ai sensi dell'art.1456 c.c. ' 
In tali casi è esclusa qualunque responsabilità di Lepida S.p.A. nei confronti dell'Impresa e 
Lepida S.p.A. medesima avrà diritto a far completare le prestazioni oggetto del presente 
contratto a terzi, addebitandone il maggior costo all'Impresa, fatta salva la richiesta di 
risarcimento dei danni nei confronti della stessa . 
 

11 Cause di recesso 

 

11.1 Modalità di recesso 

 
Lepida S.p.A. si riserva la facoltà di recedere dal presente contratto, a proprio insindacabile 
giudizio e senza che a fronte di tale recesso possa essere richiesto risarcimento od indennizzo 
alcuno, qualora si verifichi una delle seguenti ipotesi: 

1. cessione/locazione, da parte dell'Impresa, dell'azienda o del ramo di azienda o 
cambiamento del ramo d'azienda interessato dalle prestazioni cui l'Impresa è obbligata 
ai sensi del presente contratto modifica della tipologia e/o forma giuridica 
dell'Impresa;  

2. condanna, con sentenza passata in giudicato, di un legale rappresentante dell’ 'Impresa 
per qualsiasi reato che incida sulla moralità professionale o per delitti finanziari, 
nonché per delitti relativi alla gestione d'impresa che, per la loro natura e gravità, 
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incidano sull'affidabilità e sulla moralità della stessa Impresa, o siano suscettibili di 
arrecare danni o compromettere anche indirettamente la sua immagine; 

3. fallimento, concordato preventivo, amministrazione controllata, e messa in 
liquidazione dell’Impresa.  

 

11.2  Comunicazione dell'Impresa 

 
L'Impresa dovrà informare Lepida S.p.A., a mezzo raccomandata AR, del verificarsi di una 
delle ipotesi di cui ai precedenti punti l, 2 e 3 (paragrafo 11.1) entro 15 gg. dalla data 
dell'evento. 
 

11.3 Facoltà di recesso 

 
Lepida S.p.A. potrà esercitare la facoltà di recesso, di cui al paragrafo "Modalità di recesso" 
dandone comunicazione all'Impresa mediante raccomandata AR. da inviarsi entro 90 gg. dal 
ricevimento della raccomandata di cui al comma precedente o dalla data di conoscenza di 
fatto. 
 

11.4  Effetto del recesso 

 
Il recesso avrà effetto dalla data del ricevimento da parte dell'Impresa della relativa 
comunicazione. 
 

12 Riservatezza 

 
Qualsiasi notizia, documento, informazione o know-how concernente in modo diretto od 
indiretto l’organizzazione o l’attività di Lepida S.p.A. di cui dovesse venire a conoscenza il 
personale dell’Impresa per qualsiasi motivo, dovrà essere tenuto riservato dall’Impresa e non 
potrà essere comunicato a terzi, in tutto od in parte, senza esplicita autorizzazione di Lepida 
S.p.A. stessa. 
L’obbligo di cui sopra non concerne i dati che siano o divengono di pubblico domino. 
L’obbligo di riservatezza riguarda anche le idee, le metodologie e le esperienze tecniche  che 
l’Impresa sviluppa o realizza in esecuzione delle prestazioni contrattuali. 
È in ogni caso esclusa la duplicazione, la riproduzione, l’asportazione di documentazione di 
Lepida S.p.A. anche qualora contenesse notizie divenute già di pubblico dominio. 
Detti obblighi sopravivranno per un periodo di cinque anni dalla data di cessazione del 
presente contratto. 
Qualora l’Impresa non adempia agli obblighi del presente articolo, Lepida S.p.A. si riserva la 
facoltà di risolvere il presente contratto ai sensi dell’art. 1456 c.c. fatta salva la richiesta di 
risarcimento degli eventuali danni subiti. 
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13 Trasparenza 

 
L’Impresa espressamente ed irrevocabilmente: 
a) dichiara che non vi è stata mediazione o altra opera di terzi per la conclusione del presente 
contratto;  
b) dichiara di non aver corrisposto né promesso di corrispondere ad alcuno, direttamente o 
attraverso terzi, ivi comprese le imprese collegate o controllate, somme di denaro o altra 
utilità a titolo di intermediazione o simili, comunque volte a facilitare la conclusione del 
contratto stesso;  
c) si obbliga a non versare ad alcuno, a nessun titolo, somme di danaro o altra utilità 
finalizzate a facilitare e/o a rendere meno onerosa l’esecuzione e/o la gestione del presente 
contratto rispetto agli obblighi con esso assunti, né a compiere azioni comunque volte agli 
stessi fini. 
Qualora non risultasse conforme al vero anche una sola delle dichiarazioni rese ai sensi del 
precedente comma, ovvero l’Impresa non rispettasse gli impegni e gli obblighi ivi assunti per 
tutta la durata del presente contratto, lo stesso si intende risolto di diritto ai sensi e per gli 
effetti dell’articolo 1456 Cod. Civ., per fatto e colpa dell’Impresa, che è conseguentemente 
tenuta al risarcimento di tutti i danni derivanti dalla risoluzione. 
 

14 Obblighi di legge 

 

14.1  Trattamento dei dati personali, consenso al trattamento 

 
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/03, si informa che il trattamento dei dati personali 
conferiti nell’ambito della procedura di acquisizione di beni o servizi, o comunque raccolti da 
Lepida S.p.A. a tale scopo, è finalizzato unicamente all’espletamento della predetta 
procedura, nonché delle attività ad essa correlate e conseguenti. 
 
In relazione alle descritte finalità, il trattamento dei dati personali avviene mediante strumenti 
manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalità predette e, 
comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. I dati potranno 
essere trattati anche in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta 
individuati. 
Il trattamento dei dati giudiziari è effettuato esclusivamente per valutare il possesso dei 
requisiti e delle qualità previsti dalla vigente normativa in materia di acquisizione di beni e 
servizi ed avviene sulla base dell’Autorizzazione al trattamento dei dati a carattere giudiziario 
da parte di privati, di enti pubblici economici e di soggetti pubblici, rilasciata dal Garante per 
la protezione dei dati personali. 
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Il conferimento dei dati è necessario per valutare il possesso dei requisiti e delle qualità 
richiesti per la partecipazione alla procedura nel cui ambito i dati stessi sono acquisiti; 
pertanto, la loro mancata indicazione può precludere l’effettuazione della relativa istruttoria.  
 
Potranno venire a conoscenza dei suddetti dati personali gli operatori di Lepida S.p.A. 
individuati quali Incaricati del trattamento.  
I dai raccolti potranno altresì essere conosciuti da: 
- soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte 
della Commissione; 
- soggetti terzi fornitori di servizi per Lepida S.p.A. , o comunque ad essa legati da 
rapporto contrattuale, unicamente per le finalità sopra descritte, previa designazione in qualità 
di Responsabili del trattamento e comunque garantendo il medesimo livello di protezione; 
- altre Amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per 
adempimenti procedimentali;  
- altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara, secondo le 
modalità e nei limiti di quanto previsto dalla vigente normativa in materia; 
- legali incaricati per la tutela di Lepida S.p.A. in sede giudiziaria. 
In ogni caso, operazioni di comunicazione e diffusione di dati personali, diversi da quelli 
sensibili e giudiziari, potranno essere effettuate di Lepida S.p.A. nel rispetto di quanto 
previsto dall’art. 19 del D.Lgs. n. 196/03 nonché dal Regolamento regionale n. 2/2007 ed in 
particolare dall’art. 24 del Regolamento medesimo. 
 
I diritti dell’interessato sono disciplinati dall’art. 7 del D.Lgs. n. 196/03. In particolare, 
l’interessato ha il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno dei propri dati e di 
conoscerne il contenuto e l’origine, di verificarne l’esattezza o chiederne l’integrazione o 
l’aggiornamento, oppure la rettificazione; ha altresì il diritto di chiedere la cancellazione, la 
trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché di 
opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento. La relativa richiesta va rivolta a 
Lepida S.p.A. Viale Aldo Moro n. 64, 40127 Bologna. 

 

14.2 Osservanza della normativa sull’appalto di manodopera 

 
L’Impresa si assume, in via piena ed esclusiva, qualsiasi responsabilità derivante 
dall’inosservanza delle norme contenute nel D.L.vo  276/03 e dall’accertamento da parte delle 
Autorità competenti e/o della Magistratura di ipotesi che implichino la costituzione del 
rapporto di lavoro, tenendo indenne Lepida S.p.A. da qualsiasi responsabilità o danno diretto 
o indiretto eventualmente conseguente alla contestazione di tali violazioni. 

 

14.3  Applicabilità dei contratti Collettivi di Lavoro e contributi previdenziali ed 
assicurativi 
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L'Impresa assicura il rispetto di tutti gli obblighi verso i propri dipendenti, imposti dalle 
disposizioni legislative e regolamenti vigenti in materia di lavoro e di assicurazioni sociali, 
assumendo a suo carico gli oneri relativi. 
L’Impresa si obbliga, altresì, ad applicare, nei confronti dei propri dipendenti, che sono  
impiegati nelle prestazioni oggetto del presente contratto, condizioni normative e retributive 
non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro applicabili, alla data del 
presente contratto, alla categoria e nelle località in cui si svolgono le prestazioni, nonché le 
condizioni risultanti da successive modifiche ed integrazioni ed, in genere, da ogni contratto 
collettivo, successivamente stipulato per la categoria, applicabile nella località. 
L’Impresa si obbliga, inoltre, a continuare ad applicare i suindicati contratti collettivi anche 
dopo la loro scadenza a fino alla sostituzione. 
L’Impresa, dichiara di essere in regola con le disposizioni di legge in materia assicurativa, 
previdenziale, contributiva e antinfortunistica, assumendosi per questo piena e completa 
responsabilità sia civile che penale. 
Lepida S.p.A. si riserva la facoltà di richiedere, in qualsiasi momento, all’Impresa anche  a 
mezzo fax o via e-mail la documentazione idonea a comprovare l’avvenuto versamento dei 
contributi  previdenziali ed assicurativi. 
I documenti richiesti dovranno pervenire a Lepida S.p.A. entro 15 giorni dalla richiesta, a 
pena di risoluzione del presente contratto e richiesta di risarcimento dei relativi danni. 
Lepida S.p.A. in caso di violazione degli obblighi di cui sopra si riserva il diritto di operare 
una ritenuta fino al 10%  dell’importo del presente contratto. 
Tale ritenuta sarà rimborsata quando le Autorità competenti avranno dichiarato che l’Impresa 
si sia posta in regola ed in tal caso, la stessa non potrà vantare diritto alcuno per il ritardo 
pagamento. 

 

14.4 Tutela Ambientale 

 
L’Impresa si impegna, nell’ambito delle attività relative alle prestazioni contrattuali in 
oggetto, ad osservare le disposizioni della normativa vigente in campo ambientale, con 
particolare riferimento al D.Lgs 5 febbraio 1997, n. 22 - Attuazione delle direttive 
91/156/CEE sui rifiuti, 91/689/CEE sui rifiuti pericolosi e 94/62/CE sugli imballaggi e sui 
rifiuti di imballaggio. 

 

14.5 Norme di sicurezza / D.Lgs. 81/2008e s.m.i 

 
Durante l’esecuzione delle attività di cui al presente contratto, l’impresa deve assicurare che il 
personale incaricato adotti le misure di sicurezza previste. Le parti si impegnano, pertanto, 
alla piena osservanza del D.Lgs81/2008 e s.m.i, per cui, durante l’esecuzione delle prestazioni 
in oggetto, dovranno adottare idonee misure preventive atte a salvaguardare la sicurezza e la 
salute dei lavoratori sul luogo di lavoro. 
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14.6 Documentazione antimafia 

 
Il presente contratto è stipulato ai sensi del D.L.vo 490/94 e DPR 252/98 e successive 
modificazioni ed integrazioni. 
Lepida si riserva comunque il diritto di richiedere originale o copia autentica del certificato di 
iscrizione al Registro delle Imprese recante la dicitura antimafia di cui all’art. 9, comma 1, 
D.P.R. 3 giugno 1998 n.252, o per le Imprese straniere non aventi sede in Italia, certificato 
equipollente. 
La Ditta aggiudicataria si obbliga sin da adesso a consegnare suddetto certificato emesso in 
data non anteriore a 6 (sei) mesi dalla data della richiesta da parte di Lepida SpA. 
L’Impresa dovrà tempestivamente comunicare a Lepida S.p.A. le variazioni intervenute nel 
proprio assetto societario, presentando a Lepida S.p.A. la relativa  documentazione per il 
conseguente aggiornamento dei dati e richiedendo alla Prefettura competente il rilascio a 
Lepida S.p.A. di nuova informativa antimafia. 
Nel caso  in cui le comunicazioni/informazioni prefettizie, pervenute successivamente alla 
stipula e nel corso della vigenza contrattuale, attestassero la sussistenza di cause  ostative ai 
sensi delle leggi n.575/65, 55/90 e successive modificazioni ed integrazioni, il presente 
contratto si intenderà risolto ipso iure con comunicazione di Lepida S.p.A. all’Impresa a 
mezzo lettera raccomandata con avviso di ricevimento e salva la facoltà di richiedere il 
risarcimento dei danni. 
 

15 Controversie 

 
Per tutte le controversie circa la validità, interpretazione, esecuzione ed adempimento del 
presente accordo le Parti si obbligano ad esperire preventivamente un tentativo di 
conciliazione, utilizzando le modalità previste dalla C.C.I.A.A. di Bologna. Nell'ipotesi di 
fallimento della procedura conciliativa, la competenza relativamente alle controversie insorte 
tra le parti appartiene in via esclusiva al Tribunale di Bologna, nel rispetto delle norme 
inderogabili in materia di giurisdizione e competenza. 
 

16 Clausola finale 

 
Il presente contratto esaurisce la disciplina dei diritti ed obblighi dell’Impresa e di Lepida 
S.p.A. per quanto attiene la presente fornitura di servizi in oggetto. 
Per quanto non espressamente previsto nel presente Contratto, si rinvia alle leggi vigenti 
nell’ordinamento giuridico italiano ed  a quanto previsto nel presente contratto. 
 

17 Pubblicazione su sito Web Lepida S.p.A. 
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L’offerta deve contenere esplicito consenso alla pubblicazione degli elementi della fornitura e 
specificamente: ragione sociale dell'Aggiudicatario, oggetto della fornitura, durata e 
compenso previsto (IVA esclusa). 
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ALLEGATO 1 

 
 
 
 
La Ditta concorrente _____________________________________________ accetta 
tutto quanto previsto e disciplinato nella presente richiesta di offerta e prende sin 
d’ora atto che la richiesta di offerta e l’offerta tecnica ed economica costituiscono 
parte integrante e sostanziale del contratto. 
 
La Ditta concorrente, al fine della notificazione degli avvisi e delle comunicazioni 
relative alla presente richiesta di offerta , dichiara di volerli ricevere anche a mezzo 
fax al n. …………….. 
 
 
 
DATA _________________ 
 
 
 
Timbro e Firma 
 
 

 
 


